	Приложение №2 

к Регламенту оказания брокерских услуг на рынке ценных бумаг

ОАО ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ БАНК 




Перечень документов, 
необходимых для присоединения к Регламенту:

Группа 1  - обязательный (базовый) комплект документов:
· Заявление о присоединении к Регламенту по форме Приложения № 1а  или № 1б к Регламенту в двух экземплярах;
· Анкета Клиента, составленная по форме Приложения № 3а или № 3б к Регламенту в двух экземплярах.
До заключения Соглашения Клиент – физическое лицо-резидент предъявляет паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также:

- Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (при наличии);

- Страховое свидетельство пенсионного фонда (при наличии);

 - нотариально удостоверенную доверенность, выданную уполномоченному лицу Клиента, на подписание документов от имени Клиента, необходимых для заключения Соглашения с Банком и/или исполнения обязательств по нему (в случае, если Клиент доверяет иному лицу совершать все или часть вышеуказанных действий), а также все  иные доверенности, необходимые для исполнения Банком обязательств по Соглашению.
Физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей и физических лиц, занимающихся в установленном порядке частной практикой, предъявляют: паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также:

- Свидетельство о государственной регистрации;

- Документа о регистрации:

· для адвокатов – удостоверение по форме, утвержденной Приказом Министерства юстиции РФ от 08.08.2002г. №216;

· для нотариусов – лицензия органа юстиции на право нотариальной деятельности и Приказ органа юстиции о назначении нотариусом;

· для других категорий физических лиц, занимающихся частной практикой, перечень документов, подтверждающих регистрацию, определяется при непосредственном обращении в Банк.

Юридические лица -резиденты предоставляют стандартный комплект следующих документов: 

· Учредительные документы со всеми изменениями и дополнениями;

· Свидетельство о регистрации (либо свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ о юридическом лице, зарегистрированном до 01.07.2002г. – для юридических лиц, зарегистрированных до 01.07.2002г.);

· Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

· Документ о назначении лица, имеющего в соответствии с уставом право подписывать договоры и выдавать доверенности;

· Лицензия, выданная Банком России (для кредитных организаций);

· Лицензии профессиональных участников рынка ценных бумаг (при наличии); 
· Карточка с образцами подписей руководителя, главного бухгалтера и уполномоченных должностных лиц Клиента и оттиском печати Клиента, заверенная нотариально или в установленном Банком порядке;

· Удостоверенные Клиентом документы, подтверждающие назначение на должность руководителя, главного бухгалтера и уполномоченных должностных лиц Клиента, указанных в карточке с образцами подписей и оттиска печати;

· Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная не ранее, чем за 1 (Один) месяц до момента представления документов Банку;

· Оформленная в соответствии с законодательством доверенность, подтверждающая полномочия лица, подписывающего Заявление со стороны Клиента, если данные полномочия не определены Уставом (оригинал).

В случае, если Заявление подписывается руководителем филиала (представительства) Клиента, дополнительно предоставляются:

1. сообщение Банка России о внесении филиала (представительства) в Книгу государственной регистрации кредитных организаций и присвоении ему порядкового номера (в случае, если Клиент кредитная организация).

2. копия положения о филиале (представительстве).

3. Карточка с образцами подписей руководителя, главного бухгалтера и уполномоченных должностных лиц филиала (представительства) и оттиском печати филиала (представительства), заверенная нотариально или в установленном Банком порядке.

4. документы, подтверждающие назначение на должность руководителя филиала (представительства), главного бухгалтера и уполномоченных должностных лиц филиала (представительства), указанных в карточке с образцами подписей и оттиска печати.

5. Оригинал или нотариально заверенная копия доверенности, выданная Клиентом руководителю филиала (представительства) на распоряжение ценными бумагами и денежными средствами, на заключение Соглашения и иных необходимых документов или нотариально заверенную копию доверенности, выданной Клиентом руководителю филиала (представительства), удостоверяющей его полномочия на распоряжение ценными бумагами и денежными средствами, право подписания Соглашения и иных необходимых документов.

6. письмо территориального учреждения Банка России о согласовании кандидатур руководителя и главного бухгалтера филиала (представительства) (если Клиентом является кредитная организация). 

Указанные документы (за исключение документов, форма которых определена) предоставляются в оригинале или в копиях, заверенных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. В Банк могут быть представлены копии документов, заверенные Клиентом, при условии установления Банком их соответствия оригиналам документов. Банк может изготовить и заверить копии с оригиналов документов, представленных Клиентом.

При наличии, ранее открытых в Банке банковских счетов Клиента, Клиент предоставляет Банку актуальные документы в соответствии с Регламентом. 

Клиент – физическое лицо - нерезидент предъявляет паспорт или иной действительный документ, удостоверяющий его личность и признаваемый Российской Федерацией в этом качестве, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации, содержащий въездную визу, выданную соответствующим дипломатическим представительством или консульским учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации либо органом внутренних дел или Министерством иностранных дел Российской Федерации, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации (если международным договором Российской Федерации предусмотрен безвизовый въезд физического лица - нерезидента, прибывающего из иностранного государства на территорию Российской Федерации, то въездная виза не требуется).

· Для целей налогообложения к документам удостоверяющим личность, нерезидентам, проживающим на территории РФ более 183 дней дополнительно необходимо предоставить:

· Разрешение на временное проживание оформленное в виде отметки в документе, удостоверяющем личность иностранного гражданина или лица без гражданства, либо в виде документа установленной формы, выдаваемого в Российской Федерации лицу без гражданства, не имеющему документа, удостоверяющего его личность с отметкой о проживании на территории РФ не менее 183 дней (срок действия документа 3 года) либо 

· Трудовой договор или справка с места работы или иной документ, подтверждающий местонахождение лица на территории РФ более 183 дней (в случае отсутствия между государствами паспортно-визового режима). 

Юридические лица – нерезиденты предоставляют стандартный комплект следующих документов:

· легализованные в установленном порядке документы, подтверждающие правовой статус юридического лица по законодательству страны, где создано это юридическое лицо, в частности, учредительные документы и документы, подтверждающие государственную регистрацию юридического лица;

· заверенную в установленном порядке копию положения о филиале (представительстве), если договор  заключает от имени юридического лица - нерезидента руководитель филиала (представительства) юридического лица - нерезидента, действующий на основании доверенности юридического лица - нерезидента;

· заверенную в установленном порядке карточку с образцами подписей лиц, уполномоченных распоряжаться счетом в валюте Российской Федерации (банки – нерезиденты предоставляют альбом образцов подписей лиц, уполномоченных совершать сделки от имени банка - нерезидента, в том числе распоряжаться счетом банка - нерезидента в валюте Российской Федерации.) 

· Подтверждение постоянного местонахождения иностранной организации (филиала) в том государстве, с которым Российская Федерация имеет международное соглашение (договор, конвенцию), регулирующее вопросы налогообложения.  Подтверждение постоянного местонахождения предоставляется на каждый календарный год в срок не позднее 1 февраля текущего календарного года.

Если от имени Клиента – нерезидента выступает уполномоченный представитель по доверенности, то доверенность, составленная на территории иностранного государства, должна быть легализована в посольстве (консульстве) Российской Федерации за границей или в посольстве (консульстве) иностранного государства в Российской Федерации.

· Легализации документов, требование о которой установлено в настоящем разделе, не требуется, если указанные документы были оформлены на территории:

а) государств - участников Гаагской конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов 1961 года (при наличии апостиля, проставляемого на самом документе или отдельном листе компетентным органом иностранного государства в соответствии с требованиями конвенции);

б) государств - участников Конвенции о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам 1993 года;

в) государств, с которыми Российской Федерация заключила договоры о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам.

· Документы, составленные на иностранном языке, представляются с нотариально заверенным переводом на русский язык. 

Примечание:

1. Нотариально заверенные копии всех документов должны быть удостоверены не ранее, чем за 3 (Три) месяца до момента представления документов Банку.

Группа 2 - дополнительные документы, необходимые для регистрации Клиента в ТС ГЦБ ММВБ:   

1. Доверенность, оформленная в соответствии с требованиями Банка России, на подачу ММВБ технических приказов на перевод ценных бумаг внутри счета депо по форме Приложения №7 к Регламенту; 

2. Доверенность, оформленная в соответствии с требованиями Банка России, на получение Банком купонного дохода и сумм погашения по государственным ценным бумагам по форме Приложения №8 к Регламенту;

Группа 3 - дополнительные документы, необходимые для переноса Коротких позиций и особых случаев совершения сделок Банком:   

1. Доверенность по форме Приложения №6а или № 6б к Регламенту.

Группа 4 - дополнительные документы, необходимые для получения ломбардного кредита Банка России:   

1. Доверенность, оформленная в соответствии с требованиями Банка России, для получения ломбардного кредитования  Банка России по форме Приложения №9 к Регламенту.
В случае, если документы, входящие в комплект, направляются физическим лицом по почте или через курьера, подлинность подписи на документах должна быть удостоверена нотариально. 

В случае, если от имени Клиента действует по доверенности уполномоченный представитель-физическое лицо, то должна быть приложена нотариально заверенная доверенность по форме Приложения № 5а к Регламенту, содержащая образец подписи уполномоченного представителя-физического лица  и ксерокопия документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя-физического лица, заверенная уполномоченным сотрудником Банка  после сличения с оригиналом указанного документа.
Указанные в Группах 2 и 4 перечни документов определяются исключительно требованиями, установленными Торговыми Системами и используемыми этими системами расчетными и депозитарными организациями. Указанные перечни  могут соответственно изменяться и дополняться в любое время.

Банк  имеет право потребовать от Клиента предоставления иных документов, не перечисленных выше в настоящем Приложении.
Если иное не установлено Регламентом, документы предоставляются Клиентом в Банк в следующем виде:

- либо в виде оригинала (при этом Клиент предоставляет ксерокопию оригинала для передачи Банку);

- либо в виде копии, заверенной в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- либо в виде копии, заверенной органом, осуществляющим государственную регистрацию юридических лиц (для юридических лиц);
- либо в виде копии документа, заверенной Клиентом - юридическим лицом, при условии установления Банком его соответствия оригиналу документа. Копии документов, заверенные Клиентом - юридическим лицом, должны содержать подпись лица, заверившего копию документа, его фамилию, имя, отчество (при наличии) и должность, а также оттиск печати (при ее отсутствии - штампа) Клиента. 
На принятой от Клиента изготовленной им копии документа Уполномоченный работник Банка ставит штамп «Копия верна» и проставляет свою подпись с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.
Документы, составленные на иностранном языке, должны сопровождаться переводом на русский язык, заверенным в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

